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 .power point برنامج   واستخدام  Moodle انشاء وظيفة وامتحان قصير وتسجيل محاضرة او بثها مباشرة على  –للمدرس  الدليل الثاني 

 

  الصفحات                                 الموضوع   

 ( 9 -2)                           ةانشاء وظيف –ا 

 ( 21 -10)                  امتحان قصيرانشاء  -ب

 (  30 -22)   بث محاضرة مباشرة وتسجيلها  – ت

 power point    (31 -36  )صوتي او مرئي على ملف  تسجيل – ث

  Moodle (  . 37-45 )على   OneDrive وا  YouTube ال منف ملومشاركة بط ر –ج 

 

 

 

 

 ساعد الرئيس لتكنولوجيا المعلومات ماعداد مكتب 

 الجامعة العربية الامريكية 

    15-3-2020  
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  .Assignmentة وظيف -أ

  الأولىالخطوة 

   on ngurn editiT عديل تلل قفتح المسا يتمالمساق على  يمكن اجراءهاوعلى اليمين وعند الضغط على ايقونة العجلة تظهر قائمة من المهام التي بعد الدخول للمساق 

 

 لفتح المساق للتعديل عليه  ورفع المواد التعليمية  

1 
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  resources+Add activity or ) التعديل  (  ويمكن الضغط على  رابط   التحريروضع  ىيتحول المساق ال  urn editing on  Tبعد الضغط على ايقونة  : الخطوة الثانية 

, فتظهر قائمة تحتوي على عدة    March – 16 march 10مثل الأسبوع  عليه  activityالتدريسية  النشاطاتاو   resource التدريسيةواد رفع الم المنويبجانب الأسبوع 

  Assignment   إضافة وظيفة   يار تيتم اخ,  ونشاطات  مصادر

 

والضغط على ايقونة   Assignmentيتم اختيار 

Add     

3 

2 

1 
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ة والذي يكون مجهز مسبقا على الحاسوب  , او ممكن إضافة أسئلة الوظيفة مباشرة ة واختيار الملف الذي يحتوي على أسئلة الوظيفيتم ادخال اسم الوظيف  :الثالثة الخطوة 

بداية التاريخ الذي يسمح للطلاب بالبدء   يتم تحديدلتجهيز ذلك على ملف بهذه الحالة,  يلا داعة سؤال واحد او سؤالين حيث فعلى الشاشة  الظاهرة  في حالة كانت الوظي

 . , واستكمال الاعدادات الأخرى   Due date, واخر تاريخ لتسليم الوظيفية   allow submission fromبرفع حلول الوظيفية فيه 

 

    ة , والوصف تحديد اسم الوظيف -1

 ة لف الذي يحتوي على  أسئلة الوظيفإضافة الم -2

 تحديد تواريخ تسليم الوظيفة -3

1 

3 
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من الطلاب اما ان  الوظيفة طبيعة تسليملتحديد 

 بإمكانهيقوم الطالب بالتسليم على شكل ملف او 

 online textتسليم الإجابة مباشرة على النظام 

    . 

4 

ب رفعها اللتحديد عدد الملفات التي يمكن للط

 للوظيفة .    

الوظيفة بشكل فردي لكل طالب او  تسليملتحديد 

      الطلبة(بشكل جماعي )مجموعات من 

5 

6 

 لتحديد طريقة تصحيح الوظيفة والعلامة العظمي      

7 
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  للطلبة.فتظهر الوظيفة على صفحة المساق في الأسبوع المحدد , وبنفس الشكل تظهر  -

 

 

 

 

 

 ة فتظهر الصفحة التالية       يتم الضغط على الوظيف وتصحيحه ,للاطلاع على إجابات الطلبة على الوظيفية 
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        ملاحظات للطلبة  الإجابات وإعطاءلتصحيح      الطلبة المستلمةكل حلول  لإظهار
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   لف مباشرةمإضافة الملاحظة على ال يمكن PDFكانت إجابة الطالب على شكل ملف  وإذا ملاحظات ,لكل إجابة طالب يمكن اعطاءها علامة واضافة  .1
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 يتم تخزين العلامات وبالإمكان تصديرها الى ملف اكسل لتستخدم في مكان اخر وربما إدخالها على نظام البورتال   .  -
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   Quiz انشاء امتحان قصير -ب

  Add activity or resources+) التعديل  (  ويمكن الضغط على  رابط  وضع التحرير  ىيتحول المساق ال  urn editing on  Tبعد الضغط على ايقونة  :  الخطوة الأولى

, فتظهر قائمة تحتوي على    March – 17 march  23مثل الأسبوع  عليه  activityاو النشاطات التدريسية   resourceواد التدريسية رفع الم بجانب الأسبوع المنوي

  Quiz صير امتحان قإضافة   يتم اختيارعدة مصادر ونشاطات 

 

     Addوالضغط على ايقونة   Quizيتم اختيار 

2 

1 
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تماما ووقت الانتهاء في نفس اليوم الساعة  4الساعة  14/3/2020وملاحظات ان وجدت , كما يتم تحديد وقت بداية الامتحان مثلا في  الامتحان ,كتابة اسم  : يتمالثانيةالخطوة 

للامتحان , كما يتم تحديد ماذا يحصل عند انتهاء وقت  وذلك لتنبيه الطالب بالوقت المتبقي Time limit (عداد)دقائق , كما يمكن إضافة مؤقت 10, أي تكون مدة الامتحان  4:10

   open attempt are submitted automaticallyمل كل أسئلة الامتحان , تل إجابات الطالب حتى لو لم يكااغلاق الامتحان وارس اما يتم الامتحان ويكون

 

 

     Addوالضغط على ايقونة   Quizيتم اختيار 

1 

2 
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المسموح للطالب اجراءاها  المحاولات, و تحديد عدد  10اذا كان الامتحان من  6تحديد علامة النجاح بالامتحان وتكون مثلا  الضرورية مثلت الامتحان ااعداد نستكمل -

, ثم الضغط على    new pageوعدد الأسئلة التي تظهر في كل صفحة   , attempts allowedلتسليم الإجابات  بمحاولتينللطلب  يمكن السماحلتسليم الامتحان فمثلا 

 save and displayايقونة 

 

يتم تحديد علامة  النجاح , وعدد المحاولات , 

     وعدد الأسئلة في كل صفحة 
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 وتجهيز الامتحان د العلامات  يللبدء بإدخال الأسئلة وتحد  edit quizتظهر الصفحة التالية  , يتم الضغط على  :  الثالثةالخطوة 
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 للشعبة  , او إضافة سؤال جديد مباشرة   افة سؤال جديد ويكون اما من بنك أسئلة مجهز مسبقااضر اتيخيتم ا -
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  Addوالضغط على ايقونة  الخ(وفق ... نصي ,من متعدد , سؤال  راوخطا, اختي )صح السؤاليتم اختيار نوع  -
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  السؤالوعلامة  السؤال ,وإدخال نص  السؤال ,يتم تحديد اسم -

 

 

1 

3 
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ة او حتكون اجابته صحيلب عندما الهذا النوع من السؤال , ثم  وبشكل اختياري  يتم ادخال التغذية الراجعة للط  Falseاو  Trueيتم تحديد الإجابة الصحيحة وهي اما  -

  لأسئلة الأخرى للامتحاناوذلك لاستكمال إضافة    save change and continue editingعندما تكون اجابته خاطئة  ثم يتم الضغط على ايقونة 

 

6 

4 

5 
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المحدد ولا يفتح الا عند بدء تاريخ فتح الامتحان حسب ما  ضمن الأسبوعيظهر الامتحان للطالب  الأسئلة ,كافة  الامتحان وإدخالبعد الانتهاء من اعداد -

 start attemptثم على  Attempt quiz nowعلى  الامتحان بالضغطتم تحديده , وعندها يمكن للطالب البدء بتقديم 
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نشره  والاجابة قبل السؤال من صحة الطلاب وللتحققيمكن للمدرس معاينة الامتحان للتدقيق والاجابة على الأسئلة بهدف معرفة ما سيحصل مع  -

  finish attemptالضغط على  النتيجة بعديحث يتم الإجابة على الامتحان ومعرفة  للطلبة.بالشكل النهائي 
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 . ويظهر تقرير المعاينة النهائي لنتيجة الإجابة على الامتحان كما يلي -
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الدخول الى الامتحان مرة أخرى  لخلا الطلبة منوبإمكان المدرس الاطلاع على نتائج  أتوماتيكي ,الإجابات بشكل  بتصحيحالطلبة للامتحان يقوم الحاسوب  تأديةبعد  -

بكل علامات وظائف الطلبة  قائمةة حيث يتم إعطاء المدرس شيسار الشا في grade أيقونةبالضغط على اسم الامتحان في صفحة المساق او من خلال الضغط على 

  اكسل.مجموعها ويمكن للمدرس استخراجها على ملف والامتحانات و
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حيث يمكن  وهو نظام مؤتمرات ويب للتعليم عن بعُد.  BigBlueButtonBNوهذه الخدمة تسمى     conferencing  webخدمة البث المباشر للمحاضرات  مع تسجيلها – ت

رة مسبقا من قبل المدرس وبإمكان الطلاب الانضمام الى الجلسة المتزامنة المباشرة وحضور اللقاء مباشرة والتفاعل مع المدرس بالصوت والصو المحاضرة(تحديد وقت الجلسة )

اتاحتها للطلاب لمشاهدتها  ن ثمعليها ومتسجيل الجلسة التفاعلية والتي تتضمن شرح المدرس بالصوت والصوة الحية واي ملفات تم رفعها واضافة ملاحظات ب, كما يمكن للمدرس 

   بعد.المحضرة المباشرة للاطلاع عليها فيما  اويحضرباي وقت لاحق او للطلبة الذين لم 

  Add activity or resources+ على رابطالضغط  التعديل( ويمكن)التحرير يتحول المساق الى وضع     turn editing onبعد الضغط على ايقونة  :الأولىالخطوة 

, فتظهر قائمة تحتوي على عدة    March – 17 march  23عليه مثل الأسبوع   activityاو النشاطات التدريسية   resourceبجانب الأسبوع المنوي رفع المواد التدريسية 

BigBlueButtonBN  يتم اختيار مصادر ونشاطات 
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اسم الجلسة  , ثم  تحديديعني بث مباشر للمحاضرة مع إمكانية التسجيل  , ثم يتم   room activity with recordingيتم تحديد نوع الجلسة ويكون  :الثانيةالخطوة 

 saveثم الضغط على مباشرة  . تحديد إمكانية التسجيل للمحاضرة وتاريخ بدء البث المباشر والانضمام للجلسة من قبل الطلاب وتاريخ انتهاء انضمام الطلبة للمحاضرة ال

and return to course  
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 ةالحاليتم الضغط على ايقونة البث المباشر وهي في هذه  المناسب.بالتدريس بالوقت  ءوالبدللبث المباشر  تالإعدادا, بإمكان المدرس الدخول للمحاضرة لتجهيز  الثالثة الخطوة

الأولى "  المحاضرة“
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  المباشر.للدخول الى غرفة البث    join sessionيتم الضغط على  -
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في مجريات الجلسة وبعد الموبايل  اوبالحاسوب  والكاميرا الخاص الميكروفوناذا كنت ترغب باستخدام  تحديدتظهر شاشة تطلب منك    join sessionبعد الضغط على 

  - التالية:الخصائص  التالية وفيهاشة الشاقة تظهر فالموا

ممكن استخدامه او بإمكان ملف افتراضي فارغ يظهر للجميع  اوهذ العرض ,ة ششريط الأدوات التي يمكن استخدامه لكتابة الملاحظات على الملف الموجود على شا -1

  بوربوينت مثلا(ملف المدرس رفع ملف العرض الخاص به )

  والميكروفونايقونة تفعيل ومشاركة الصوت  -2

 ايقونة تفعيل ومشاركة كاميرا الفيديو الخاصة بجهاز المدرس  -3
وشاشة المدرس ممكن ان تكون أي برنامج او ملف تم  الحضور , من قبلالمدرس مشاركة شاشته الخاصة ويتم رؤيتها  بإمكان المكتب والمقصودايقونة مشاركة سطح  -4

 الخاص.فتحه على جهازه 

  بتشغيلها. لأحدهمسمح المدرس  إذا مقفلة الاالخاصة بالطلبة  الكاميرات والميكروفوناتالحضور وهم الطلبة , وبشكل افتراضي تكون  هنا قائمةتظهر  -5

 ممكن ارسال رسائل نصية لكل الحضور  -6
 ايقونة بدء التسجيل والبث المباشر للمحاضرة   -7
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ثم يتم انهاء الجلسة بالضغط على  انتهاء اللقاء يتم الضغط مرة أخرى على الايقونة لتوقيف التسجيل والبث ,  المباشر وعندبعد الضغط على ايقونة بدء التسجيل يبدا البث  -

End meeting المحدد.تظهر المحاضرة مسجلة على صفحة المساق بالمكان عدة دقائق  وبعد  
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 وقت لاحق  ايفيمكن للطلبة مشاهدة المحاضرة المسجلة في   presentationوالضغط على ايقونة المكان المحدد  بثها منحاضرة التي تم مبعد الدخول الى جلسة ال -
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 مشاهدة المحاضرة التفاعلية بالصوت والصورة  .  -
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 الإلكتروني.الملف مع التسجيل على نظام التعليم  عثم رف بوربوينت ومنطريقة التسجيل الصوتي او المرئي على ملف  -ث

  الشرائح( )ملف للعرضالملف المجهز مسبقا  بوينت وفتحيتم تشغيل نظام البور -1
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محتويات الشريحة تلو وهنا بإمكان المدرس البدء بشرح  الصوتي ,التسجيل  أيبد   start recordingعند الضغط على ايقونة   Slide show يتم الانتقال الى -2

 او باستخدام لوحة المفاتيح  البوربوينتى واضافة أي ملاحظة والكتابة على الشريحة باستخدام القلم الموجود بتطبيق رالاخ
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على  تالضغط على ايقونة المسجل وانهاء التسجيل وبذلك يرتبط ملف العرض بملف الصوت الذي تم تسجيله , ويتم رفع ملف البوربوين التسجيل يتمعند الانتهاء من  -3

و يفضل ان لا  صورته(تسجيل فيديو )أي صوت المتحدث مع  الشرائح او, ممكن تسجيل صوت فقط مع  Moodle الإلكترونيالأسبوع المخصص له على نظام التعليم 

 النظام  , وعليه يمكن تجزئة المحاضرة الى عدة مكلفات  في خالة كان حجملحجم الملف المسموح رفعه على ح المسمو الأقصىوهو الحد  MB 64عن  فالمل يزيد حجم

(   جيجابايت 1000ت  )يتيرابا 1ساحة م بالجامعةطالب و كل موظف يوجد لحيث  Onedrive تمايكروسوفسحابة الملف كبير جدا  ,  او يمكن تخزين الملف على 

ج .   الأخيرفي القسم  هيحضسيتم توكما    Moodleالربط الخاص بالملف واضافته على نظام التعلم الالكتروني  وبعد تخزين الملف هناك  يتم اخذ, ايميلهمقترنة مع 

. بويربوينتمثال على تسجيل صوت وصورة وربطه مع ملف العرض  

 

     ايقونة بدء التسجيل الصوتي او المرئي       هنا يتم تفعيل الميكروفون او الكاميرا 
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 .  ثال على تسجيل صوتي وربطه مع شريحة في ملف العرضم -4
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 . Moodleال الى نظام    Power Pointضافة ملفايتم  لك ذ دبع -5
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6- 
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 لم الالكترونينظام التععلى   OneDriveو ا   YouTubeف على الملبط ر -ج 

الملف كبير جدا  ,  او يمكن تخزين  الة كان حجمحلفات  في , وعليه يمكن تجزئة المحاضرة الى عدة مMB 64 هوالنظام  لحجم الملف المسموح رفعه على  الأقصىالحد ليا حا

وبعد ,Office 365مات وخد  ع ايميله ( مقترنة م  جيجابايت 1000ت  )يتيرابا 1ساحة م بالجامعةطالب و كل موظف يوجد لحيث   One Drive تمايكروسوفسحابة الملف على 

   one driveمكان التخزين للوصول ل ,   Moodle الربط الخاص بالملف واضافته على نظام التعلم الالكتروني تخزين الملف هناك  يتم اخذ

  mobile appيق جوال تحميل تطب أيضامكن السحابة , ومملفات الى  أييمكن رفع  وهنا الشاشةيسار  الأدوات الىتظهر في شريط بعد الدخول الى جهاز الحاسوب الخاص بك 

عنوان ) جهاز الموبايل  وعند تشغيلها اول مرة يجب ادخال اسم المستخدمالخدمة من خلال  بحيث يمكن الوصل الى هذه     One Driveوهو اسمه  من متجري جوجل وابل 

 مة المرور ********لوك aaup.eduibahgat.ayas@  الخاص بالموظف كاملا وكلمة المرور مثال  الايميل ( 

 على الموبايل  , بيق تحميل التط

 

mailto:bahgat.ayasi@aaup.edu
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 بالموظف كاملا وكلمة المرور الايميل( الخاصعنوان ) المستخدمباسم  من جهاز الحاسوب المكتبي او الاب توب  ,  ondriveالدخول الى 
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 له ثم نسخ رابط    share مشاركة  لف ثم عملالم تحديد أولايجب  , Moodle نظام التعلم الالكترونيورفعه على    one driveعلى  موجودلف مشاركة للعمل م -

 كما في الصورة  التالية  . ف لمشاركة الم
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 المحدد  الأسبوعفي   URL  رابط إضافةيتم اختيار  -
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تم نسخ ي, و  one drive...الخ ( وموجود على ال  PDF,   , اكسل توينبر نوع )فيديو  , صوت  , وورد , بو ني يدل على ملف معين مذيد اسم الرابط والديتم تح -

  save and return to courseالضغط على  ثم  ولصق الرابط الى المكان المحدد في الصورة  .

 

 

 

 

1 
2 
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 المحدد  الأسبوعفي   URL  رابط إضافةيتم اختيار  . Moodle الالكترونيم وب مع نظام التعلمشاركة ملف على اليوتيالحاجة لفي حالة   -
 

-  
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   Copy Video URLعلى رابط الفيديو والحصول  للفارة الأيمن رعلى الز اليوتيوب والضغطيتم تشغيل  -
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  save and return to courseالضغط على  ثم  الصورة.تم نسخ ولصق الرابط الى المكان المحدد في ي, و   You tubeالفيديو الموجود على شغيل يتم ت -
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 الصورة التالي   يف المساق كما شاشةتظهر  الروابط إضافةبعد  -

 

 أنتهي 

 مع تحيات 

 مات المعلو لتكنولوجيامكتب مساعد الرئيس 


