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 مُقدمة

حسابات مايكروسوفت للطلاب مما يمكنهم من الوصول الى جميع خدمات مايكروسوفت تقدم الجامعة العربية الأمريكية 

ي تحتاج الىي حساب مدفوع مثل 
ها.   .… office,email,oneDriveالت   وغير

 

ح خدمة  ي هذا الشر
ا بايت يستطيع تحميل  1 مساحة تخزينية بقدر  للمستخدمحيث يتوفر  OneDriveوسنتناول ف  تير

ح.  ي هذا الشر
ي سنتناولها ف 

 ملفاته بشكل آمن ويتم الوصول اليها من خلال العديد من الطرق الت 

 

الدخول تسجيل  

 تتم عملية تسجيل الدخول عير المتصفح من خلال الخطوات التالية: 

❖  :  يتم الدخول للرابط التالىي

us/signin/-https://onedrive.live.com/about/en 

 

 تظهر الصفحة التالية: 

 

 

 

ي مثال:  كإدخل بريد
ون   الإلكتر

@student.aaup.edua.kmail 

 ثم إضغط هنا

https://onedrive.live.com/about/en-us/signin/
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ي يتم الضغط على  ❖
ون  يد الإلكي  :  NEXTبعد إدخال الير  لتظهر صفحة إدخال كلمة المرور كالتالىي

 

 
 

الرئيسية الصفحة تعريف  

 

 الصفحة الرئيسية كما هو موضح أدناه:  تظهر   inSignبعد إدخال كلمة المرور والضغط على  ❖

 

 

 إدخل كلمة المرور

 ثم إضغط هنا

 إضغط هنا للإنتقال للملفات
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نقلك الى صفحة عرض الملفات وهي عبارة عن قائمة من  يتم Your OneDrive is ready علىبعد الضغط  ❖

ها كما هو موضح  المستخدمحيث يستطيع  والمجلداتالملفات  يل، حذف، نقل للملفات ... وغير تحميل، تي  

 أدناه: 

 

 
 

 

ي القائمة كما هو موضح أدناه:  ❖
 بعد تحميل الملفات يظهر الملفات ف 

 

 

 تزامن تحميل ملف مجلد جديد
 الملف الشخصي 

إسحب الملفات 

 وأفلتها هنا للتحميل

قائمة 

 الملفات

إضغط هنا 

 لعرض القائمة

ي يستطيع 
الإجراءات الت 

تنفيذها المستخدم 

 على الملف

يل و  من عرض ونسخ تي  

رابط و مشاركة وحذف 

ها  ونقل ... و غير

حديد إضغط هنا لت

 أو من هنا كافة الملفات

 إعدادات الحساب

 من بيانات شخصية 

ها  ولغة عرض وغير

 الإشعارات

إضغط هنا 

 لمشاركة ملف
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ملف مشاركة  
 

مع الآخرين يتم ذلك عن طريق الضغط على أيقونة المشاركة التابعة للملف او عن طريق اختيار مشاركة من لمشاركة ملف أو مجلد معير  

 القائمة أعلى الصفحة كما هو موضح أدناه: 

 

 

 

ي ستتم من خلالها عملية المشاركة حيث سنختار  بعد اختيار ايقونة المشاركة تظهر نافذة جديدة تحتوي على تفاصيل المشاركة
والآلية الت 

 مشاركة الملف عن طريق الحصول على رابط المشاركة كما هو موضح أدناه: 

 

إضغط هنا 

 لمشاركةل

 مشاركة المجلد 

 وكافة محتوياته

  لنسخ رابط المشاركة اضغط هنا 
ً
ويتم أيضا

 مع إمكانية النسخ مرة أخرى رابط المشاركة

ير مشاركة ع

ي 
ون  يد الالكي   الير

 لإزالة صلاحية التعديلإضغط هنا 

حيث تظهر الرسالة إمكانية  –للآخرين 

 الملف المراد مشاركته تعديلأي شخص 
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المراد مشاركته تظهر قائمة التعديل حيث يتم إيقاف  لتعديل الملفالمستخدمير   أيقونة تعديل صلاحياتبعد الضغط على  .1

 هو موضح أدناه: السماح للآخرين بالتعديل على الملف كما 

 

 

 يتم نسخ رابط المشاركة وتظهر نافذة تحتوي على نص الرابط كما هو موضح أدناه:  Copy Link – نسخ الرابطبعد الضغط على  .2

 

 

 

 

 

 تم نسخ الرابط بنجاح

 نسخ نص رابط المشاركة

حيث  –من هنا  بإلغاء تفعيل التعديلقم 

أن الشكل الحالىي يظهر السماح للآخرين 

 بالتعديل على الملف المراد مشاركته

أدخل تاري    خ أنتهاء لمشاركة 

 الملف اذا اردت ذلك

مشاركة كلمة مرور على أدخل  

 الملف اذا اردت ذلك

يل الملف  عدم السماح بتي  

تارة
ُ
 حفظ الإعدادات المخ
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ي  التعليم نظام على الملفات لمشاركة – بالمُدرسي    خاص
 
ون مودل - الإلكتر  

بعد تعديل صلاحيات التعديل على الملف المراد مشاركته ونسخ رابط المشاركة يتم الذهاب بهذا الرابط الىي نظام التعليم  .3

ي 
ون   كما هو موضح أدناه:   URLويتم اضافته تحت بند  المودل –الإلكي 

❖  . ي الشكل التالىي
 
 من صفحة المساق يقوم المُدرس بالضغط على قائمة المساق كما ف

.   Turn editing onثم يقوم باختيار  ❖ ي الرسم التالىي
 
 كما هو موضح ف

 

 
 

 كما هو موضح أدناه: للمساق   إضافة نشاطيتم  تعديل او تحرير المساقبعد فتح  ❖

 
 

ي او  URL اختيار يتم  add an activity or resourceاو  إضافة نشاطبعد الضغط على  ❖
ون  كما   حسب اللغة المُختارة رابط إلكتر

 هو موضح أدناه: 

 

 اضغط هنا لعرض قائمة المساق

 إضغط هنا لفتح تعديل محتويات المساق

 ضافة الرابطاضغط هنا لإ 

 ضافة الرابطاضغط هنا لإ 

ثم إضغط 

 هنا للإضافة
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ي او  ❖
ون  ها من  URLبعد اختيار الرابط الالكي  يتم فتح صفحة إضافة تفاصيل الرابط من اسم ونص الرابط ووصف الرابط وغير

 التفاصيل كما هو موضح ادناه: 

 
 

 

بعد إضافة التفاصيل كما هو موضح أعلاه والضغط على حفظ يظهر الرابط للطلاب كما هو موضح بالشكل التالىي مع إمكانية  ❖

 تعديله 

 
 

 

 نص الرابط

 إسم الرابط أو عنوانه

 وصف الرابط

 عرض الوصف للطلاب

 إلصق الرابط هنا

 اضغط هنا للدخول للرابط
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ي نظام السحابة التخزينية  ملاحظة هامة:  ❖
 
لتجنب تعديل كما ذكرنا سابقا   غيت  صلاحيات التعديلتيرجى الانتباه ل OneDrive –ف

:  مستخدمي   الآخرينالملفات من قبل ال ي الشكل التالىي
 
 حيث سيظهر الملف للقراءة فقط كما ف

 

 

 ONEDRIVE تطبيق

يله من  المستخدميستطيع  كما هو موضح   AppStoreاو من  Google Playأيضا الدخول للنظام عن طريق تطبيق يتم تي  

 أدناه: 

 

 

 

 الملف متاح للقراءة فقط
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 بعد تثبيت التطبيق يتم الدخول على التطبيق وتسجيل الدخول كما هو موضح أدناه:  ❖

 

 

 

ي  ❖
ون  يد الإلكي  ثم يتم   -الجامعي  –بعد الضغط على تسجيل الدخول تظهر صفحة تسجيل حيث يتم إدخال الير

ي تليها كما هو موضح أدناه: 
ي الصفحة الت 

 إدخال كلمة المرور ف 

 

 

 

 إضغط هنا لتسجيل الدخول

ي 
ون   مثال:  –الجامعي  –ثم إدخل بريدك الإلكي 

a.kmail@student.aaup.edu 

 ثم إدخل كلمة المرور 

ي 
ون  يد الإلكي   الير

 ثم إضغط هنا لإدخال كلمة المرور 
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بعد إدخال كلمة المرور والدخول للتطبيق تظهر الصفحة الرئيسية حيث يظهر بداخلها كافة الملفات الموجودة  ❖

 على السحابة كما هو موضح أدناه: 

 

 

 

 

بعد تحميل الملفات تظهر الملفات على شكل قائمة حيث يمكن تنفيذ إجراءات عديدة عليها كالحذف والنقل  ❖

ها كما هو موضح أدناه:  يل وغير  
 والتي 

 

 

 لتحميل ملف جديد

 الصفحة الشخصية

 كافة الملفات

 قائمة كافة المجلدات والملفات

إضغط هنا لعرض 

 القائمة
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ي يستطيع  ❖
 تنفيذها على الملفات كما هو موضح أدناه:  المستخدمبعد الضغط على القائمة تظهر الإجراءات الت 

 

 

 

ي تظهر الصفحة الشخصية  ❖
حيث تحتوي على الملف الشخصي  للمستخدمعند الضغط على أيقونة صفحت 

 وإعدادات التطبيق كما هو موضح أدناه: 

 

 

 قائمة الإجراءات

إضغط هنا لتعديل إعدادت 

 التطبيق

 بياناتك الشخصية


